
 

 

 

 

 

 

 

 

INSTRUKCJA  

 

SKŁADANIA PODAŃ FINANSOWYCH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Szanowni Studenci, 

Przekazujemy, krótką instrukcję opisującą „krok po kroku”, jak należy składać podania 
związane z opłatami za studia. 

 

Możliwe do złożenia podania obejmują: 

 

1.  Podanie o rozłożenie należności/zaległości na raty  

 

Podanie może złożyć student będący w ciężkiej sytuacji materialnej. 

Do podania należy dołączyć dokumenty potwierdzające zaistniałą sytuację oraz należy 

umotywować złożone podanie. 

 

 

2. Podanie o przesunięcie terminu płatności 

 

 Podanie może złożyć student, który znalazł się w krótkotrwałej, ciężkiej sytuacji materialnej jak 

 również student, który otrzymuje wynagrodzenie w dacie późniejszej niż data płatności

 czesnego wymagana podpisaną umową z uczelnią. 

 Do podanie należy dołączyć dokumenty potwierdzające zaistniałą sytuację, np. zaświadczenie od 

 pracodawcy o pobieraniu wynagrodzenia w innym terminie niż wskazany w harmonogramie 

 płatności. 

 

3. Wniosek o podpisanie ugody o spłacie zaległości finansowych – dotyczy osób 

skreślonych z listy studentów  

 

Wniosek może złożyć student, skreślony z listy studentów, który posiada zaległości finansowe. 

 

 

4. Podanie o zwrot nadpłaty 

 

 Podanie składa student, który posiada na koncie nadpłatę czesnego. 

 W podaniu należy wskazać numer konta bankowego, na który należy dokonać zwrotu 

 nadpłaty czesnego. 

 

5. Podanie o udzielenie zniżki rodzinnej  

 

 Zgodnie z Zarządzeniem Rektora z bonifikaty rodzinnej może skorzystać student, który 

 równolegle studiuje członkiem rodziny (matka, ojciec, brat, siostra,  współmałżonek). 

 Bonifikata wynosi 10% raty należnego czesnego dla każdego ze studiujących osób. 

 W podaniu należy wskazać imiona, nazwiska oraz numery albumów wszystkich osób 

 objętych podaniem o bonifikatę. 

 Bonifikata jest udzielana na okres równoległego studiowania członków rodziny. 

 W chwili skreślenia lub ukończenia nauki przez jednego z członków rodziny bonifikata 

 przestaje być naliczana. 

 Podanie o bonifikatę składa się co roku do 30 października. 

 

 

 



KROK 1. 

 

Zaloguj się do USOSweb. 

Przejdź do zakładki „DLA STUDENTÓW” ---> „PODANIA” 

 

 

KROK 2. 

Po wejściu w zakładkę jest możliwość do złożenia nowego podania oraz widoczne są podania, 

które zostały złożone. 

Aby złożyć nowe podanie przejdź do „ZŁÓŻ NOWE PODANIE” 

  

 



KROK 3. 

 

Wybierz odpowiednie podanie, które chcesz złożyć. Przed złożeniem dokładnie przyczaj 

informacje dotyczące treści podania. 

 

 

KROK 4. 
 

Kliknij „WYPEŁNIJ PODANIE” 

Wypełniając podanie należy uzupełnić temat podania, uzasadnić składane podanie oraz 

dołączyć dokumenty potwierdzające w formacie .pdf 

Po zweryfikowaniu poprawności podania kliknij „DALEJ” 

 



KROK 5. 

 

Na ekranie zawarte jest podsumowanie. 

Dokładnie przeczytaj treść podania. 

Można zaznaczyć opcję potwierdzenia złożenia podania na e-mail w domenie uth.pl 

Jeżeli wszystko zostało poprawnie uzupełnione należy kliknąć „ZATWIERDŹ” 

 

 

KROK 6. 

 

System przekieruje na ostatnią stronę z informacją o poprawności złożonego podania.  

Odpowiedzi na podanie należy oczekiwać w ciągu 3 dni roboczych. 

 

 



KROK 7. 
 

Odpowiedź na podanie. 

Po zalogowaniu się do USOSweb w zakładce DLA STUDENTÓW - PODANIA 

Dostępne są złożone podania wraz z informacją o ich rozpatrzeniu. 

Aby przeczytać odpowiedź kliknij  SZCZEGÓŁY i przeczytaj odpowiedź na podanie. 

 

 


